Образец резюме 

на должность системного администратора

Кузнецов Сергей Викторович
Дата рождения: 13.12.1984 г.
Адрес проживания: г. Москва, ул. Шишкина, 54, кв. 121
Телефон:  (495) 689-03-03
e-mail: kuznezov_s@gmail.com
Цель: применение своего профессионального опыта, навыков и знаний на должности  системного администратора.

Опыт работы: 
	октябрь 2010 г. – наст. время
	ООО «Ривьера»
Сфера деятельности: оптовая торговля бытовой химией.

Должность: системный администратор
Функциональные обязанности:
· установка, настройка, оптимизация системного программного обеспечения на предприятии;

· создание резервных копий данных, восстановление данных;

· осуществление подключения, тестирования, профилактических работ, ремонта, модернизации средств вычислительной техники.

Достижения: 

· обеспечение бесперебойной работы IT-инфраструктуры предприятия.

	октябрь 2007 г. – сентябрь 2010 г.
	ЧП «Ворон»

Сфера деятельности: продажа электронного оборудования.

Должность: системный администратор
Функциональные обязанности:
· администрирование офисного программного обеспечения;

· обеспечение антивирусной защиты ПК;

· подключение и настройка работы оргтехники, модемов;

· техническое обслуживание ПК, сети.

Достижения: 

· обеспечение стабильной работы ПК и оргтехники на предприятии


Образование: 
	2002-2007 гг.,
	Московский государственный технический университет им. Н.Э. Баумана, специальность «Информационные системы и технологии», диплом специалиста. 



Дополнительное образование:
	 март 2010 г.
	Участие в семинаре: «Оптимизация IT-инфраструктуры предприятия с помощью новых продуктов Microsoft».


Профессиональные навыки: знание ОС Windows, офисных пакетов Microsoft Office XP/2003/2007/2011‚ OpenOffice, навыки работы с периферийным оборудованием, оргтехникой. Средний уровень знания технического английского языка.

Личные качества:  ответственность, внимательность, усидчивость, собранность, технический склад ума, логическое мышление.

Рекомендации прилагаются.



Место для вашей фотографии








